1.   出生人口表.xlsx 
本题工作目录：C:\EXAM\Excel操作
进入本题工作目录，请完成以下操作：
1、将单元格区域B2:C2填充颜色设置为黄色。
2、使用函数算出近十年出生人口平均值，填入C13单元格中，并将C13格式设置为数值型，保留小数位数为0。
3、将B1:C1合并后居中，录入文字“2008年-2017年中国出生人口表”，格式改为黑体，字号22，蓝色。
4、为B2:C13数据区域添加框线，类型为“所有框线”。
5、以单元格区域B2:C12为数据区域，创建一张折线图。
保存文件并关闭窗口。

2. Excel操作 立定跳远成绩表
本题工作目录：C:\EXAM\Excel操作
进入本题工作目录，请完成以下操作：
1.在序号列添加序号“001”“002”……“006”。
2.在A1单元格中输入文字“立定跳远成绩表”，将A1:J1区域合并后居中。
3.将表格按“第五次”降序排列。
4.选中C2:J3数据区域，创建一张折线图。
5.删除K列。
保存文件并关闭窗口。

3.Excel操作 艺术培训班成绩表
本题工作目录：C:\EXAM\Excel操作
进入本题工作目录，请完成以下操作：
1、将A2:G2区域填充颜色设置为浅蓝色。
2、使用求和函数计算出每位考生的总分。
3、利用公式计算出“加权总分”【加权总分=（视唱+乐理+乐器）*30%+演唱*70%】。
4、将表格按“加权总分”的降序排列。
5、筛选出“视唱”分数大于95分的考生信息。
保存文件并关闭窗口。

4.Excel 体育达标测试表
本题工作目录：C:\EXAM\Excel操作   
进入本题工作目录，请完成以下操作：
1.在“序号”列添加“001”“002”……“006”。
2.将表格按“学号”的升序排列。
3.将1至9行行高改为30,A至J列列宽改为10。
4.在G9、H9中，使用函数算出跳高、跳远的平均值，并设置为数值型,保留两位小数。
5.删除“体重/公斤”列。
保存文件并关闭窗口。

5.Excel操作30-00004
本题工作目录：C:\EXAM\Excel操作
进入本题工作目录，请完成以下操作：
1.用公式计算每位学生的总分[总分=（素描+写生+色彩+速写+创作设计）*70%+面试*30% ]。
2.将A2:H32数据区域字体格式改为:黑体，14号，深红色。
3.将表格按“考号”升序排列。
4.将A2:H2数据区域填充颜色设置为黄色。
5.将A:H列居中显示。
保存文件并关闭窗口。

6.Excel操作 原材料及产品价格表
本题工作目录：C:\EXAM\Excel操作
进入本题工作目录，请完成以下操作：
1.用公式计算每个月的运输价格（公式为:运输价格=产品价格*15%），此区域格式改为数值型，保留两位小数。
2.将1至14行行高设为25，A至E列列宽设为20。
3.选择A2:D14数据区域,创建一个簇状柱形图，将图表移至表格下方。
4.将表格按“产品价格$”升序进行排序。
5.在D列之后插入一个空列，在E2单元格输入文字“总价格$”。
保存文件并关闭窗口。

7.Excel操作储蓄所存款汇总
本题工作目录：C:\EXAM\Excel操作
进入本题工作目录，请完成以下操作：
1.将单元格区域A1:F1合并后居中，字体格式设置为黑体、16号。
2.将单元格区域A2:F2填充颜色改为橙色，A3:A7填充颜色改为黄色。
3.用函数计算5个储蓄所的“平均每季度存款”填入相应的单元格中，将结果设为数值型，保留2位小数。
4.以“平均每季度存款”为主要关键字从高到低进行排序。
5.筛选出一季度存款在600万元以上的数据。
保存文件并关闭窗口。

8.Excel操作  路口通车数据表
本题工作目录：C:\EXAM\Excel操作
进入本题工作目录，请完成以下操作：
1.将sheet1中的两个表格都按“时间”升序排列。
2.将表格标题“路口通车数据表”合并后居中（A1:F1），字体格式改为楷体，16号。
3.将A2:F12区域字体格式改为黑体，14号。
4.选中A2:B12和F2:F12数据区域，创建一张折线图。
5.在B13和F13单元格中，利用函数计算出两个路口的通车数量平均值。
保存文件并关闭窗口。

9. Excel操作题（共10分） 汽车销售统计表
本题工作目录：C:\EXAM\Excel操作
进入本题工作目录，请完成以下操作：
1.将表格标题修改为“万里车市汽车销售统计表”，设置为黑体、字号18、居中。
2.用公式计算出每种汽车的“交易额(万元)”，并填入相应的单元格中（交易额(万元)=销售量(台)*平均售价(元/台)/10000）,该区域格式改为数值型，保留两位小数。
3.以“平均售价(元/台)”为主要关键字按降序对所有数据进行排序。
4.设置单元格区域C3:C15单元格数字格式为货币，小数位数为0。
[bookmark: _GoBack]5.以A2:B15为数据区域，创建一张簇状柱形图图表，图表标题为“汽车销售量统计图”。
保存文件并关闭窗口。
10. 图书借阅情况统计表
进入本题工作目录，请完成以下操作：
1.在A1单元格中输入文字“图书借阅情况统计表”，并将A1:F1单元格区域合并后居中。
2.用函数计算“诗歌借阅人数”的最大值，并将结果填写在B8单元格内。
3.根据工作表中提供的公式，计算各班级的“散文借阅比例”，并将结果填写在F3:F7单元格内。
4.将单元格区域A8:F8填充颜色设置为黄色。
5.选中A2:B7单元格区域，创建一张三维折线图。
保存文件并关闭窗口。

11. 进入本题工作目录，请完成以下操作：
1.将A2所在行的行高设置为30，列宽设置为18。
2.将A1区域字体格式改为黑体，20号。
3.用函数计算“书法得分”的和，并将结果填写在C8单元格内。
4.为A2:F7数据区域添加框线，类型为“所有框线”。
5.将表格按“总分”降序排序。
保存文件并关闭窗口。

12. 书籍征订统计表
进入本题工作目录，请完成以下操作： 
1.为单元格区域A2:E7添加框线，类型为“所有框线”。
2.将“数据统计”所在的行删除。
3.根据工作表中提供的公式，计算所有书籍的“已交费(元)”，并将结果填写在E3:E7单元格内。
4.将单元格区域A2:E7填充颜色设置为浅蓝色。
5.选中A2:B7单元格区域，创建一张三维簇状柱形图。
保存文件并关闭窗口。

13. 水果销售统计表
进入本题工作目录，请完成以下操作：
1.将A8单元格的填充颜色设置为浅蓝色。
2.用函数计算“库存总量(吨)”的最小值，并将结果填写在C8单元格内。
3.在A1单元格中输入文字“水果销售统计表”，并将A1:E1单元格区域合并后居中。
4.将表格按“单价（元）”降序排序。
5.选中A2:B7单元格区域，创建一张三维折线图，并插入到Sheet1工作表中。
保存文件并关闭窗口。

