1．Word操作题（共10分）
本题工作目录：C:\EXAM\Word操作
进入本题工作目录，请完成以下操作：
1、在第一段上方插入一行，输入标题“计算机技术简介”。
2、把文章中所有的“记算机技术”替换成“计算机技术”。
3、在文章中插入空白页眉，并输入文字“计算机技术的发展”。
4、整篇文章文字设置为四号、深红色。正文设置首行缩进2字符，1.5倍行距。
5、在文章末尾插入一个2行1列的表格，表格中第一个单元格输入文字“信息技术课堂实景”。
保存文件并关闭窗口。

2．Word操作题（共10分）
本题工作目录：C:\EXAM\Word操作
进入本题工作目录，请完成以下操作：
1、将标题文字“比尔·盖茨的故事”设置为黑体、居中,将正文第一段设置首行缩进2字符。
2、将正文第一段分为三栏，加分隔线。
3、在页面下方添加页码，让页码居中显示。
4、将页面设置为A4纸,上下边距均为2.5cm，左右边距均为3cm，应用范围为整篇文档。
5、在文章末尾插入图片“比尔·盖茨.jpg”，大小改为原图的120%。
保存文件并关闭窗口。

3．本题工作目录：C:\EXAM\Word操作
进入本题工作目录，请完成以下操作：
1、在第一段上方插入一个空行，输入标题“太湖之光超级计算机简介”并将字体格式设置为黑体、小二、居中。
2、将正文文字设置为仿宋、四号、深红色。
3、将正文所有段落设置首行缩进2字符，行距为1.5倍行距。
4、在正文第一段后插入工作目录中的图片“image001.jpg”，图片大小改为50%，将文字环绕方式设置为四周型。
5、将页面设置为A4、横向、上下页边距均为2cm，左右页边距均为3cm。
保存文件并关闭窗口。

4．Word操作题（共10分）
本题工作目录：C:\EXAM\Word操作
进入本题工作目录，请完成以下操作：
1、将页面设置为A4，横向，上下页边距为3厘米。
2、将标题文字“6200万光年外触须星系相撞奇观”设置为楷体、小二、蓝色并居中。
3、将正文文字设置为仿宋、四号，正文所有段落设置为首行缩进2字符，行距设为固定值25磅。
4、在第一段后面插入工作目录中的图片“xxzj.jpg”，并将图片的环绕方式设置为“紧密型”。
5、将图片的“锁定纵横比”取消，大小设置为高5厘米、宽5厘米。
保存文件并关闭窗口。


5．Word操作题（共10分）
本题工作目录：C:\EXAM\Word操作
进入本题工作目录，请完成以下操作：
1、将标题文字“图灵奖”设置为仿宋、二号、加粗、下划线。
2、将正文中所有段落格式设置为首行缩进2字符，行距设为2倍行距。
3、将文档第一段分为两栏，加分隔线。
4、在文档末尾插入“简单文本框”，文本内容为“人工智能”，填充颜色为黄色，边框颜色为紫色，线型改为1磅，双线。
5、在第二段后面插入工作目录中的图片“阿兰·麦席森·图灵.jpg”。
保存文件并关闭窗口。

6. 本题工作目录：C:\EXAM\Word操作
进入本题工作目录，请完成以下操作：
1、将页面纸型设置为A4，横向排版，上下页边距设为3.5厘米，左右页边距设为3厘米。
2、将标题文字“荷塘月色”设置为黑体、小一、加粗并居中。
3、将第二行作者的姓名设为右对齐，三号，绿色。
4、将正文文字设置为仿宋、四号，正文所有段落设置为首行缩进2字符，行距设为1.5倍行距。
5、将工作目录中的图片“15-001.jpg”插入到正文第一段后，并将图片的文字环绕方式设置为“上下型”。
保存文件并关闭窗口。

7. Word操作题（共10分）
本题工作目录：C:\EXAM\Word操作
进入本题工作目录，请完成以下操作：
1、将标题文字“冯·诺依曼简介”设置为三号、深蓝色、居中。
2、将正文文字设置为宋体、四号、紫色。
3、将正文所有段落设置首行缩进2字符，行距为固定值26磅。
4、在正文第一段后插入工作目录中的图片“冯·诺依曼.bmp”，环绕方式设置为紧密型。
5、删除文中的艺术字“冯·诺依曼”。
保存文件并关闭窗口。

8. Word操作题（共10分）
本题工作目录：C:\EXAM\Word操作
进入本题工作目录，请完成以下操作：
1、将标题文字“穿戴式智能设备”设置为隶书、二号、居中，加红色粗线下划线。
2、将正文文字设置为仿宋、四号、蓝色。
3、将正文所有段落设置首行缩进2字符，行距为固定值28磅。
4、在文章末尾插入工作目录中的图片“穿戴式智能设备.jpg”，并将图片高度改为5厘米。
5、将页面设置为B5(JIS)、横向、上下左右页边距均为2cm。
保存文件并关闭窗口。



9. Word操作题（共10分）
本题工作目录：C:\EXAM\Word操作
进入本题工作目录，请完成以下操作：
1、将标题文字“方圆处世技巧”设置为隶书、深蓝色、居中、下划线。
2、将正文文字设置为楷体、四号、行距为1.5倍行距。
3、将工作目录中的图片“fybf.jpg”插入到第二段末尾，将其文字环绕方式设置为“紧密型”。
[bookmark: _GoBack]4、将文章中所有的“呼”替换为“乎”。
5、将页面设置为“横向”，上下页边距均为2厘米、左右页边距均为3厘米。
保存文件并关闭窗口。

10. Word操作题（共10分）
本题工作目录：C:\EXAM\Word操作
进入本题工作目录，请完成以下操作：
1、将文章题目设置为黑体、红色、加粗，字符缩放150%。
2、将文章副标题“--历史上首个获得公民身份的机器人”改为右对齐、小四、深蓝色。
3、将正文设置为四号；首行缩进2字符，行距为1.5倍行距。
4、将文章中的图片大小改为高5厘米，文字环绕方式为四周型。
5、将页面设置为A4，上下左右页边距均为2.5厘米。
保存文件并关闭窗口。
